	上海师范大学工作用餐清单

	部门名称
	

	用餐原因
	□外来联系工作误餐

	
	□因连续工作，无法离开工作场所的工作误餐（如重要会议、现场抢修工程、安全稳定工作中的突发事件等）

	工作内容
	

	用餐时间
	
	用餐地点
	

	用餐人员名单
（可附页）
	姓名
	单位

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	用餐人数
	校外    人
校内    人
	用餐金额
	[bookmark: _GoBack] 元

	经办人：

年   月   日
	部门/项目负责人：
（签字/章）
年   月   日


1. 若超过表格内容，请自行扩展填写。
2. 本清单作为财务报销附件，填写不规范或者不符合规定，不予报销。
3. 部门经费由部门负责人签字或加盖部门公章；项目经费由项目负责人签字或盖章。
